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Slozka: ORGANIZA CNi RAD SKOLY

Cast: Skolni vylety

C.j.: Spisovy/skartéeni znak:
Vypracoval: Martina Stychovéteditelka $koly
Schvalil: Martina Stychovéteditelka $koly

Snernice nabyva platnosti ode dne:

Smernice nabyva €innosti ode dne:

Zmeny ve sngrnici jsou provadny formou ¢islovanych pisemnych dodétkkteré tvai sowtast tohoto fedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad ustanoveni § 30, odst. 1) zakotia561/2004 Sb. oipdSkolnim, zakladnim
sttednim, vySSim odborném a jiném ¥Eavani (Skolsky zakon) v plathném &m vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto &mici. Snernice je sotidsti organizénihoiadu Skoly.

. Skolni vylety

Organizace Skolnich vlastiginych vyleti se fidi zejména touto s&mici, zakonem

¢.119/1992Shb. o cestovnich nahradach, vyhlag&koiB/2005 Sh. o zakladnim wdévani a

nekterych nalezitostech pini povinné Skolni dochazky, platnymi dopravnintegpisy a

rezortnimi pedpisy k zaji&tni bezpénosti a ochrany zdraviéd a Zaki ve Skolach a
Skolskych ztizenich, vie v platném &mi. Vychazi také z dopoteni materialu MSMT -
Metodicky pokyn

k zajiS€ni bezpénosti a ochrany zdraviétd, zaki a student ve Skolach a Skolskych
zarizenich tizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladezeébovychovy ¢j. 37014/2005-25
vydaného v Praze dna 22.12.2005.

2. Organizace

2.1.Reditel 3koly vydava pokyn k organizaci $kolnichetjljako sotast organizénihotradu
Skoly.

2.2. Skolni vlastigdny vylet je vychovi vzdslavaci akceifdy, relax&niho charakteru, mimo
sidlo Skoly, o délce nad 5 hodin, kdy sastnici nestravuji ve Skolni jideln

2.2.Reditel 3koly pisemhpowiuje pedagogického pracovnika $koly organizaci tuy(dale
jen vedouci) — uvedenim akce v tydennim planu arpebim pikazu k pracovni cestBez
téchto nalezitosti jde o neschvélené akce, které hembyt uskuténény.

2.3. Vedouci vyletu vifpraw, provedeni a vyhodnoceni akce zajisti:
a) Seznami se s pravnimi normami uvedenymi vaodst.

b) Délka vyletu jednértdy nebo skupiny Zaknegesahne dva dny nebo vipehu Skolniho
roku nejvyse dva jednodenni vylety.

c) Akce se mohou Zastnit pouze Zaci zdravaétrzpasobili (vedouci nevyZzaduje zvlastni
Iékarské potvrzeni, jen zvazi s ohledem na &idost akce, zda se ji mohoucastnit Zaci
télesre oslabeni po nemoci, Zaci uvein z vyuky rEkterého pedmétu, astmatici, alergici,

apod.). ZAci neghlaseni na akci secastni vyuky v jiné fide, informace o tom bude
piredem zapsana do ZK (deki).

d) Vylet je pro pedagogické pracovniky Skoly pracowsista, na kterou jsou vysilani
zanestnavatelem iflkazem k pracovni cest o které podaji vedeni Skoly Ustni zpravu



g)

h)

p)
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nejpozdiji nasledujici pracovni den po navratu z akce. Adkina dopravu a ubytovani
pedagogického doprovodu jsou zakalkulovany do mikfao zaky. VySe stravnéhdip
pracovni cestje ukena vnitni snernici.

Vedouci akce zajisti vypémi formul&u cestovnich fikazi pro pedagogické pracovniky
Skoly, ktei se akce €astni a pedloZi k podpisu vedeni Skoly.

Vedouci zajisti dostatay patet zletilych osob s ohledem na praviegpisy ( s kazdou
tiidou nejmén dwe zletilé osoby, na kazdych 25 Zakejmér jedna zletild osoba, s
ohledem na namost a charaktetinnosti hem vyletu pipadré dalSi zletilé osoby
zdravotrg zpasobilé).

Vedouci vyletu zajisti paieni zak a ostatnich ¢astniki o BOZP, poZarni ochran
dopravni kazni, ekologickycht@dpisech, nebezpepobytu v girodk, zasadach slusného
chovani, apod., zapis o p@ni uvede daoidni knihy.

Seznami rodie s cilem a organizaim zajis&nim vyletu, zajisti pisemny souhlas rédi
s Wasti jejich ditte na akci.

Zajisti moznost telefonického kontaktu po celouw&bnéni akce, telefongislo nahlasi
vedeni Skoly i rodiam.

Zajisti pedagogicky dozor nad Zaky po celou dobnékd akce.

Zajisti dodrzovani fedpisi (dopravni kazg,...) a metodickych pokyin a zasad (&dani
¢innosti, dostatek odgmku, pizpusobeni pohybovyckiinnosti nejslabSim daastnikim,
sledovani zdravotniho stavu a potiziZgimerena zatz zaki,...).

Zajisti vybavenou Iékartku.

Seznam Zaks telefonickym kontaktem na raei Zaki.

Pro pohybovécinnosti Zak vyhledava bezrizikové prostoryinnosti provadi jen
za dostaténého dozoru, vhodnych podminkach aami, vzdy s ohledem na zdravotni
stav &astniki a jejich fyzickou zdatnost.

Po skoweni vyletu provede vyiiovani akce, prokazatelnym igpbem s nim seznami
zékonné zéastupce Zaka, vréati n@mpané finaéni prostedky. Doklady o vydtovani
uschova.

Do 10 drii provede vydtovani podle zédkona o cestovnich ndhradach, nautérinpiikazu
k pracovni cest

Dokumentace

Pred akci vedouci odevzda zastufeditele pisem#iinformace uvedené \ffoze sngrnice.

. Zavwreéna ustanoveni

Kontrolou provadni ustanoveni této stmice je statutarnim organem Skoly pian
zantstnanec: zastupéeditele

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

ZruSuje se fedchozi zani této smirnicec.). ze dne. Ulozeni 8mice v archivu
Skoly sefidi Spisovym a skartaim radem Skoly.

Smeérnice nabyva &innosti dnem :

dne Martina Stychovéa
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Bezpa&nostni pokyn k realizaci Skolnich vylefi

(zpracuje vedouci akcerglozitediteli, ktery na zakladtohoto materialu akci povoli)

Trida

Vedouci akce

DalSi zandstnanci Skoly ufeni k zajis&ni akce

Jiné zletilé osobyinné na akci / funkce

Termin, misto &as odjezdu

Termin, misto &as navratu

Kdy byl

rodice pisema informovani o
zajiseni akce

Pisemny souhlas ragi s (&asti ditte na akc

je zajisen

Trasa vyletu

Dopravni prosedek

Ubytovani - misto, adresa, telefon

Cisla mobilnich telefoln pracovnik &innych

na akci

Pouweni Zak o BOZP bylo provedeno - termin,

kym.

Povinnosti vedouciho akce:

Datum:

Podpis vedouciho akce:

Podpisreditele Skoly:

1.

2.

Zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v soulaglyxislusnymi pravnimi
piedpisy.

Pouwit dosglé astniky akce a zaky o BOZP, zejména o dopravniikazn
poskytovani prvni pomoci, organizdm acasovem pib¢hu celé akce, jejich
povinnostech. Dodrzovat specifickéedpisy podle charakteru akce a gibw
nich zaky - ubytovactad, zakaz rozdavani olii v lese, pravidla pro pohyb v
piirodnich rezervacicti chrarénych oblastech,...

Béhem celé akc#dit a kontrolovat praci vSech dagypch osobcinnych na akci.
Zajistit dostaténou informovanost rodi Zaki.

Zajistit od rodéu prihlasku dikte na akci ¥etrg oznameni o jeho zdravotni
zpasobilosti.

Zajistit dostatény dohled nad zaky po celou dobu akce.

Narainostéinnosti Ehem akce volit s ohledem na fyzickou zdatnast a jejich
zdravotni stav.

Zajistit zdravotni p& nad &astniky akce - Iékértka, kontakty na |ékakou
pomoc v mist akce, upozorni rodicim a Skole, zaznamy do knihy Utaz.
Zjistit, zda jsou Gastnici poji&ni Urazovym poji&nim, pipadré pojis€ni
sjednat.




