Poskytovani informaci podle zikona ¢. 106/1999 Sb.

Z4dost se podava Ustné nebo pisemné v kancelafi 8koly, a to i prostiednictvim
sit€ nebo sluzby elektronickych komunikaci. Zadost u¢inéna elektronicky (e-
mailem) musi byt podana pies e-mailovou adresu Zakladni skoly Mohylova
1963/2, Praha 5, Stodulky, 15500 (dale jen »Skola®):
magda.krizova@zsmohylova.cz nebo pies datovou schranky 3koly. Pro podani
Zadosti o informace nejsou stanoveny zadné formulafe. Ze zadosti musi byt
ziejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, Ze se zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb. a obsahovat naleZitosti stanovené
timto zakonem.

Opravné prostiedky
Odvolani

Proti rozhodnuti $koly o odmitnuti Zadosti o informace muZe Zadatel v souladu s
§ 16 zékona podat odvolani. Odvolaci lhiita ¢ini 15 dnti ode dne oznameni
rozhodnuti. Odvolani se podava pisemné $kole a rozhoduje o ném Ministerstvo
Skolstvi, mladeze a t€lovychovy.

Stiznost

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace podle § 16 a zakona &,
106/1999 Sb. muze podat zadatel.

StiZnost lze podat pisemné nebo ustné. Stiznost se podava u skoly. Stiznost je
tfeba podat do 30 dni ode dne

= doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3,

» uplynutim Ihlty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d)
nebo § 14 odst. 7.

O stiznosti rozhoduje Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy. Skola
predlozi stiZnost spolu se spisovym materidlem nadfizenému orgénu do 7 dnii
ode dne, kdy ji stiznost dosla, pokud v této lhité zcela nevyhovi tim, Ze
poskytne pozadovanou informaci nebo kone&nou licenéni nabidku, nebo vyda
rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

Postup pri vyrizovani zadosti o informace
Skola posoudi obsah zadosti a

= brani-li nedostatek dajli o Zadateli (napf. chybi jméno a pFijmeni
Zadatele) postupu vyfizeni zadosti o informaci podle zakona &. 106/1999
Sb. (napt. vydani rozhodnuti o odmitnuti zadosti), vyzve zadatele ve Ihité



do 7 dnt ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil, nevyhovi-li Zadatel
této vyzveé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

= v pripadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zifejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve zadatele ve lhiite
do sedmi dnt od podani zadosti, aby Zadost uptesnil, neuptesni-1i Zadatel
zadost do 30 dni ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

= v pripadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeji plisobnosti,
zadost odlozi a tuto odiivodnénou skute¢nost sdéli do sedmi dnl ode dne
doruceni zadatel,

= poskytne pozadovanou informaci v souladu se zadosti ve lhité nejpozdéji
do 15 dni ode dne piijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni, je-li
zapotiebi licence podle § 14a zakona ¢. 106/1999 Sb., predlozi v této
lhate zadateli kone¢nou nabidku.

Pokud Zadost o informace sméfuje k poskytnuti zvetrejnéné informace, mize
skola co nejdiive, nejpozdé€ji viak do sedmi dnil, misto poskytnuti informace
sdélit zadateli udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
Pokud vsak zadatel trva na pifimém poskytnuti zverejnéné informace, Skola mu ji
poskytne.

Lhiita pro poskytnuti informace

Lhuta pro poskytnuti informace je 15 dnti ode dne pfijeti Zadosti nebo od
doplnéni zadosti. Lhitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit nejvyse o
deset dni z nasledujicich divodu:

« vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

» konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zdjem na
rozhodnuti o Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného
subjektu, které maji zavazny zajem na predmétu zadosti.
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